Signer vos documents

A. Etape n°1 : signature des documents sur le poste

1) Sélectionner dans le menu de gauche « Signer un document »
2) Cliquez ensuite sur « Lancer I’Outil de signature »

Mon panier Outils de signature > Signer un document
Annonces —

. X 0 En cas de réponse avec signature, les piéces d'offre doivent étre signées en amont du dépdt via loutil de signature. Lors du dépdt, vous devrez
Bourse & la co-traitance associer manuellement chague jeton de signature aux piéces déposées.

Outils d
¥ Signer un document
¥ Vérifier la signature Avant d'utiliser I'outil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de signature est bien accessible.
. Désignez ensuite le fichier a signer.
Aide o g
¥ L'application s'ouvre dans une fenétre dans laquelle vous pouvez sélectionner et signer vos fichiers
Se preparer a répondre ¥ Les jetons de signature générés sont automatiguement enregistrés dans le méme dossier que le fichier signé.
¥ Avant dutiliser foutil de signature, nous vous invitons & vérifier que votre certificat de signature est bien accessible

r Lancer loutil de signature

3) Une boite de dialogue apparait vous invitant a « Ouvrir avec », Choisissez « Java (TM) Web

Start Launcher (defaut) »
4) Indiquer X] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier et valider par « OK »

Ouverture de Signature,jnlp >

WVous avez choisi d'ouvrir ;
| £ Signature.jnlp

gui est un fichier de type: JMLP File (3,9 Ka)
a partir de : https://pp-ebgn-marches.e-bourgogne.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@Eguwir avec | lava(TM) Web Start Launcher (défaut) w

.............................. ;

() Enregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

Les paramétres peuvent étre modifiés en utilisant I'onglet Applications des
options de Firefox.

QK Annuler

5) Aprés quelques secondes I'outil de signature se présente a I'écran



B Signature

Liste des fichiers

Nom du fichier Chemin de la Signature Format Signer
AE rempli Lot1.pdf v
Bordereau des prix Lot1xls v
AE rempli Lot2 pdf v
Bordereau des prix Lot2xls

»

Ajouter un fichier Vider |a liste Signer les fichiers sélectionnés

6) Cliquez sur « ajouter un fichier » et sélectionnez I'ensemble des documents a signer.
(Consulter le réglement de consultation pour savoir ce qui doit-étre signé ».

7) Cocher sur signer

8) Cliquez ensuite sur le bouton « Signer les fichiers sélectionnés »

9) Apreés avoir cliqué sur « Signer les fichiers sélectionnés », une pop-up vous indique que les
fichiers sont en cours de signature.

Signature n

Fichier(s) en cours de signature ... o



10) Lorsque le processus est terminé, les jetons de signature sont déposés sur votre poste de
travail dans les dossiers concernés.

B | Signature - - bt

Liste des fichiers

Nom du fichier Chemin de la Signature Format Signer
AE rempli Lot1.pdf Y] coissard. GIP\Documents'_Kit Consultation\Entreprizes - Fichie 7
nse\Offre_LotTVAE rempli Lot1.pdf - 20170516151228 - Signature T.aml
Bordereau des prix Lot1.xls C:\Users\dcoissard.GIP\Documents\_Kit Consultation\Entreprises - Fichiers de
reponse\Offre_Lot1\Bordereau des prix Lot1.xls - 20170516151229 - Signature v
1xml
AE rempli Lot2.pdf C:\Users\dcoissard.GIP\Documents\_Kit Consultation\Entreprises - Fichiers de
reponse\Offre_Lot2VAE rempli Lot2.pdf - 20170516151230 - Signature 1aoml v
Bordereau des prix Lot2.xls \Users\deoissard GIP\Documents\_Kit Consultation\Entreprises - Fichiers de v
r =e\(¥fre | at?\Rordersan des nriv | ot xls - 2007051151233 - Sinnatu
Ajouter un fichier Vider la liste Signer les fichiers sélectionnés

Les fichiers dont le nom se termine par .xml sont les jetons de signature qu’il conviendra de joindre a
votre réponse. Un « upload » pour chaque fichier signé.



B. Etape n°2 : Déposer votre offre signée.

1) sélection des lots sur lesquels vous souhaitez vous positionner.

Ma réponse

Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots pour lesquels vous souhaitez déposer une offre.

Sélection des lots™: ||| gt 4 - Lot 1 % ||Lot2-Lot2 x|

Piéces de la réponse

@ Lot 1 - Dossier d'offre : Lot 1 Signature Actions
oC Acte dengagement | |

ser leg fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

@ Lot 2 - Dossier d'offre : Lot 2 Signature Actions
. R
b€ Acte d'engagement "y
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Selectionner les fichiers
Signature électronique des plis : Oui (avec l'outil de la plateforme, sur mon poste de travail avec mon certificat électronigue)
Chiffrement des plis : Mon
Transmission sécurisée des plis : Oui

Conditions d'utilisation

|:| Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilization de la plate-forme de dématérialization et je les accepte.

B S Bl e e e [ _ Valider > _ 1 .

= A chaque lot sélectionné, une zone correspondant au dépdt des pieces est créée.



2) Ajout des documents de la réponse sans se préoccuper de la signature électronique.

Pour ajouter seul I'acte d’engagement cliquez sur

& Lot 2 - Dossier doffre ; Lot 2 Signature Actions

ool Acte d'engagement | g4

Pour ajouter les autres documents, cliquez sur le bouton « sélectionner les fichiers » ou faites-les
glisser de votre dossier vers la zone en pointillée.

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs pigéces libres ou selectionner les fichiers

Exemple ci-dessous pour la réponse aux lots 1

Piéces de la réponse

& Lot 1 - Dessier d'offre : Lot 1 Signature

P Acte d'engagement : AE rempli Lot1.pdf

B
= P
@

“"Aj::l-uter le jeton de signature

. Pigce libre © Bordereau des prix Lot xls

=)

""’_Aj:}utar le jeton de signature

Pigce libre - CCAP.pdf
50.70 KB

8 -
4+ . .
W Ajouter le jeton de signature

= Pigce libre . CCTR.pdf
+ . .
W Ajouter le jeton de signature

] Pigce libre :  Memoire technigue Lot1.pdf

""’_Aj:}utar le jeton de signature

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers

3) Sile reglement de consultation le prévoit, ajout des jetons de signature (cf Etape n°1)

"ﬁﬂ.jn:l-uter le jeton de signature

4) Cliquez sur le bouton ajouter le jeton de signature ( )
5) Sile jeton correspond bien au fichier signé et que le certificat utilisé pour la signature est en
cours de validité, vous obtenez le résultat suivant :

DT Acte d'engagement : AE rempli Lot1.pdf
Jeton : AE rempli Lot1.pdf - 20170516151228 _. ® @ @, CH: Christian CARLET [ AC : CN...



a. Sivous associez le jeton de signature a un autre fichier que celui qui a été utilisé lors
de la signature ou de que certificat n’est plus valide. Le systéme vous I'indique par

une croix x
= Pigce libre : CCAP.pdf (sogoke .
Er ® © @, cn: Christian CARLET ( AC : CN...

Bordereau des prix Lot xls - 201705...

Jeton :
b. Sijamais, vous utilisez un autre format de signature valide et valable mais non
reconnu par la plateforme, le systeme vous indique qu’il n’est pas en capacité de
vérifier la validité de la signature.
B Pigce libre . Memopire technigue Lot1.pdf t. !:-:L ‘
Jeton : Memoire technique Lot1 pdf pfs ., !1:‘ ‘
6) Dépot de votre offre sur la plateforme

Conditions d'utilisation

Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utiisation de la plate-forme de dématérialisation et je les accepte.
< Annuler Valider »

Vous devez cocher [X] les conditions d’utilisation puis

b. Cliquez sur « valider »
Une POP-UP apparait vous alertant sur :

Les fichiers ayant un probléme de signature

Les fichiers qui n’ont pas été signés. Rien de grave si c’est volontaire.

i.
ii.
Si tout est OK pour vous, Cliquez sur « poursuivre » pour déposer votre offre

EETEMENNE R O UCH: Chvistan CARLET | AC: CX

Biondarosy des prx Lot xs - 201708

Confirmation de dép6t d'une réponse électronique




7) Accusé de réception

A l'issue du votre dépdt, la plateforme vous affiche un accusé de dépot horodaté, récapitulant

I’ensemble des documents et jetons de signature déposé sur la plateforme.

€ Détail de la consultation

Date et heure limite de remise des plis : 16/05/2017 17:30 (Heure de Paris) q @
Référence | Intitulé : Test_CO|
Objet : Test avec Co-fraitance

u \otre réponse a bien &té enregistrée.

Horodatage du dépdt ;. 16/05/2017 15:51:21

b

L+ Legende

e Contenus transmis

Déposé le: 18/05/2017 15:51:21

Par: COISSARD Daniel (d.coissard@ free. fr)

Entreprise : 15874-DAN'S CONSULTING

Lot 1 - Dossier d'offre : Lot 1 Signature

DEl DC3 - Acte dengag nt : AE rempli Lot1.pdf

Jeton : AE rempli Lot1.pdf - 20170516151.228 - Signature 1.xml @ @ @, CN : Christian CARLET ( AC : CN=ATEXD
[31 Pigce libre : CCAP pdf

Jeton : Bordereau des prix Lot] xls - 20170516151.223 - Signature 1.xml @ @ @, CN : Christian CARLET ( AC : CN=ATEXD

E Pigce libre : Bordereau des prix Lot1.xls

21 Piéce libre - GLTP.pdf

[inigl

Piéce libre : Memaire technigue Lot1.pdf

Jeton : Memaire technigue Lotl.pdipTs ) alidite

Lot 2 - Dossier d'offre : Lot 2 Signature

DLl DC3 - Acte dengagement © AE rempli Lot2. pdf

Jeton : AE rempli Lot2.pdf - 20170316151.230 - Signature 1.xml @ @ @), CN : Christian CARLET ( AC : CN=ATEXO
[Z1 Pigce libre : CCAP.pdf

[Z1 Pigce libre : Bordersau des orix Lot2.xls

Jeton : Bordereau des prix Lot2. xls - 2070516151238 - Signature 1.xml |$| @ Q CN : Christian CARLET { AC : CN=ATEXO
[2 Pigce libre : CCTP.pdf

E Pigce libre : Memaire technigue Lot2 pdf

= Pigce libre : Mg

Jeton : Mémoire technigue pour le Lot *2.pdf - 20170503171415 - Signature ... |$| @ Q CN : Clement CHARON { AC : CN=ATEXO

Actions

Actions



Vous recevez en paralléle un mail, vous fournissant un accusé de réception ainsi qu’un fichier au

format pdf joint faisant un récapitulatif de I'’ensemble des pieces déposes avec une indication sur la
taille en kilo-octet de chaque document.

Accusé de réception de réponse électronique - Réf : Test_CO

w Expéditeur : g, |Territoires Numériques - Salle des marchés publics de Territoires Numériques Bourgogne-Franche-Comté

A [qcossrt |

|Fig Test_CO_20170516155121_11667 .pdf (32,1 ko) Télécharger | Port | Supprimer

Salle des marchés publics de Temitoires Mumériques Bourgogne-Franche-Comté
Accusé de réception de réponse électronique

Bonjour Daniel COISSARD
Une réponse électronique a bien été recue pour la consultation ci-dessous

Veuillez trouver les caractéristigues du dépét et le contenu de 1a réponse dans le
PDF en piéce jointe de ce mail

Entité publique

GIP e-bourgogne

Service - GIP e-bourgogne
Réferences | Intitule Test_CO

Objet de la consultation Test avec Co-tratance
Type de procédure Procédurs adaptée
Date de mise en ligne 16/05/2017 12:42
Date et heure limite de 1610572017 17:30

remise des plis

Cordialement

Salle des marchés publics de Terri

ires Numériques Bourgogne-Franche-Comté




C. Etape 3 : Réponse avec MPS intégré
Si vous choisissez de répondre via MPS, nous avons choisi d’intégrer MPS directement dans la salle
des marchés.

1) Etape 1:Sélectionnez TOUS les lots sur lesquels vous souhaitez déposer une réponse. Ce
choix se alors DEFINITIF et conditionnera ensuite le formulaire de réponse. Ici j’ai choisi les
lots 1, 3 et 5 et le formulaire ne me permettra de déposer une réponse que pour ces lots.

© Date et heure limite de remise des plis : 171052017 17:30 ‘fﬂ @
Référence | Intitulé : CA-AUX |
Objet : Un purée de marché de 600 Mo

Objet de la candidature
Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre candidature.

Attention, cette sélection ne sera pas modifiable en phase de dépit de I'offre. Veillez a bien sélectionner vos lots.

Sélection des lots *: | [} ot 1-Lot1 x| [Lot3- Lot3 x| [ Lot5- Loi5 X |

Identité
Entreprise
Lot2 - Lot2
Raison sociale :
Code APE | NAF I NACE
Lot 4 - Lotd
SIREN
Forme juridique : Autre
Lieu d'établissement : FR
PME : Mon

Etablissements

i Votre établissement est celui coché dans le tableau ci-dessous.

Nombre de résultats : 1 Afﬁcher résultats / page III.“I

Code Voie ™ CP™ Ville™
établissement ™
« 00019 ] 52 RUE PIERRE VALX 71100 CHALON SUR SAOMNE

Af‘ﬁcher résultats / page I:I.“I

Conformité

D Je déclare sur I'honneur n'entrer dans aucun des cas d'interdictions de soumissionner prévus aux aricles 45 et 43 de l'ordonnance n®
2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics.

Volet assurances et responsabilité

|:| Je certifie avoir contracté les assurances permettant de garantir ma responsabilité & régard de Iacheteur et des fiers, vicimes d'accidents
ou de dommages causés par lexécution des prestations pour lesquelles je candidate.

Les information ci-dessus sont a compléter. Vérifier que les informations présentes correspondent
bien a votre entreprise et a votre établissement.

C’est a partir des éléments (SIREN et SIRET) que seront interrogées les administrations pour
récupérer les attestations demandées.



La suite du formulaire ci-dessous concerne votre conformité vis-a-vis des marchés publics ainsi que
vOs capacités. Si vous avez autorisé 'administration fiscale a communiquer votre CA, celui sera repris
pas MPS, sinon vous devrez le compléter. (L'ensemble des information demandées se trouve dans les
le réglement de consultation)

Conformité

|:| Je déclare sur I'honneur n'entrer dans aucun des cas dinterdictions de soumissionner prévus aux articles 45 et 48 de I'ordonnance n®
2015-899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés publics.

Volet assurances et responsabilité

|:| Je certifie avoir contracté les assurances permettant de garantir ma responsabilité & régard de I'acheteur et des tiers, victimes d'accidents
ou de dommages causés par lexécution des prestations pour lesquelles je candidate.

Capacités
i Sivous disposez d'un compte administrateur, ces données sont complétées a partir du compie de votre entreprise.

Veuillez sélectionner les exercices a présenter

|:| Exercice clos en  Dale d'exercice Chiffre d'affaires global réalisé % significatif au Commentaires - Précisez le %
ou esfimé regard de l'objet du significafif par lot
(des) lof(s)

O e oufowwos [ [ Jewwr [ :
Au 31722018 |0 2

2o sz ][0 '

Au (3122014 | :

Effectif moyen annuel : ||-.,|gn renseigné e

[] Je déclare posséder le pouvoir d'engager la société, soit en tant que dirigeant, soit comme délégataire d'un dirigeant.
Toute fausse déclaration est passible de sanciions pénales.

Représentant légal - | Sélectionnez o

|:| Jautorise I'acheteur a vérifier les informations de mon enfreprizse auprész des administrations concemées. Ces informations resteront
strictement confidentielles.

Wy Version imprimable (Brouillon)

(4 Annuler ( valider ces informations ) |

Pensez a cocher I'ensemble des cases pour que I'acheteur puisse accéder a vos informations.
Vous pouvez sauvegarder un brouillon de votre candidature en cliquant sur « Version imprimable ».

Pour continuer le dép6t de votre offre cliquez sur « valider ces informations ». Vous accéderez au
formulaire de dépot, vue en B

10



